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Об организации работы
с персональными данными

В целяХ соблюдениЯ требований Конституции Российской <Dедерации,
Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2О06
м 152-ФЗ <О персональных данных>, Федерального закона от 27.07.2006
ль 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о защите
информации>, постановления Правительства Российской Федt:рации от
15,09.2008 лЪ 687 (об утверждении Положения об особенностях обработки
персоllilльных данных, осуществляемой без ислользования средств
автоматизации)), посl.ановления Правительства Российской
01.|1.20|2 лъ 1119 <Об утверждении требований к защите

Федерации от
ПеrlсонаJ,Iьных

данных при их обработке в информационных системах персон.шьных данных)),
приказа Фстэк России от 18.02.201з м 21 <Об утверждении состава и
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персон.rльных данных при их обработке в информационных системах
персон,LIIьных данных>, и других нормативно-правовых актов и н()рмативно-
методических документов Российской Федерации, регулирующих ()тношения,
связанные с обеспечением безопасности персональных данны{ при их
обработке в информационных системах персонttльных данных.
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. НазначиТь системного администратора Колбина Андрея Вllкторовича
ответственным:

- за организацию обработки персона.],Iьных данных;
- за разработку, проведение мероприятий, направленных на выполнение

требований законодательства и других норма,r,ивных документов в области
персональных данньiх;

- за обеспечение безопасности персональных данных в инфорlиационных

изменения в должностную инструкцию.
системного администратора:

системах.
Внести соответствующие
Назначить Колбина А.В

- администратором информационной безопаснос,t.и,
- ответственным за антивирусную проверку;
- ответственным за техническое обслуживание;

внести соответствующие изменения в должносlнук) инструкцию.
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2. Утвердить:

2.1, Положение об обеспечении безопасности персональных данных при их
обработке в информационных системах 

''ерсонi}льных даннtlх МБоу
<Гимназия ЛЪ 80> (Приложение 1).

2.2. ПорядоК уд€шения (изменения) персонифицированных запиr:ей из (в)
информационных системах персонаJIьных данных мБоУ <<Гимна:iия Л! 80)
(Приложение 2).
2.3. ФормУ Акта об удЕrлении (уничтожении) персонифицированных записей из
информационных систем персон€шьных данных (Приложение 3).
2.4. ПримеР отметкИ об исполнеНии заявлениЙ от субъектоВ Пеflсональных
данных (Приложение 4).
2.5. Перечень информационных систем rlерсонаJIьных данньж мБоу
<Гимназия ЛЬ 80> (Приложение 5).
2.6. Список лиц, имеющих доступ к персонаJIьным данным (Приложсние 6),
2.7. Перечень помещений мБоУ <Гимназия J\Ъ 80), в которых осуrr(ествляется
обработка персональных данных с указанием JIиц, имеющих допус]( в данные
помещения (Приложение 7).
2,8. СписоК мест хранения материальных носителей персональнIпх данных
(Приложение 8).

2,9. Форму Журнала регистрации обраlllений субъектов персональных данных
на предоставление доступа к своим персональным данным (Приложение 9).
2.10. Состав комиссии по установлению уровней защищенности
информационных систем персон€tльных данных (Приложение 10).
2.11. ФормУ Заявления о согласии на обработку персонаJIьных данных
(Приложение 1 1).

2.12. ПлаН размещениЯ автоматизирОванныХ рабочих мест, Hil которых
осуществляется обработка персонаJIьных данных (Приложение 1 2).
2.1з. Порядок выявления инцидентов информационной безопасности
информационных систем персонаJIьных данных (Приложение 13).
2.14. Карточка данных об инциденте информационной безопасности
(Приложение 14).

2.15. Состав комиссии по уничтожеЕию электронных и ма],ериальных
носителей персон€tJIьных данных (Приложение 1 5).
3. Ввести в действие:
з.l. Положение об обесttечении безопасности персон€lльных данных при их
обработке в информационных си данных (Прилэжение [).
З.2. Контроль :]а исполнением за сооои.

Щиректор МБОУ <Гимназия J\!

С приказом ознакомлен:
Колбин А.В.

А.А. lйиронов


